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ACTA
FECHA: Bogota, 11 de mayo de 2024.
HORA: 10:00 am
LUGAR: JARDIN WALDORF
TEMA: CONFORMACION Y CAPACITACION DE BRIGADAS.

ASISTENTES: Personal de jardin infantil, personal de servicios generales, personal de
manipulaciéon de alimentos, personal de salud, personal de trabajo social, personal de
comunicaciones, programa PAES y area de administracion, Responsable de Servicio.

ORDEN DEL DIiA:

-Capacitacién al personal sobre las funciones de cada integrante de las brigadas con los
parametros antes, durante y después de una emergencia.

-Conformacion de las brigadas.

-Firma del acta.

OBJETIVOS:

-Brindar informacién al personal que ayude a dar respuesta en un momento determinado.
-Conformar el equipo de brigadas que daran respuesta adecuada en caso de una emergencia.
-Establecer estrategias de cuidado que ayuden al buen funcionamiednto de las actividades.
DESARROLLO:

1: socializacién sobre las brigadaé, sus funciones, compromisos y estrategias de trabajo.

2: conformacién de las brigadas para la cual se tuvo en cuenta las debilidades y fortalezas de
cada participante. 4

3: firma del acta
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FUNCIONES DE LAS BRIGADAS Y BRIGADISTAS
COMANDANTE DE INCIDENTE:
FUNCIONES ANTES DE LA EMERGENCIA

Se responsabiliza de la ejecucién efectiva del Plan de Gestion del Riesgo y Cambio
Climatico.

Establece el planeamiento, ejecucion y evaluacién del plan.

Define y coordina el trabajo del personal a su cargo.

Supervisa las labores del Comité de Emergencias.

Brinda informes, orales y por escrito, de los avances del Plan de Gestion del Riesgo y
Cambio Climatico, tanto al Director del Centro Educativo como a las autoridades
provinciales o zonales fntegrantes del Plan.

Coordina, con el Director, la toma de decisiones administrativas relacionadas con el de
Gestion del Riesgo y Cambio Climatico.

Elabora, en conjunto con los demas miembros del Comité, el Plan para Emergencias del
Centro Educativo.

Convoca a reuniones, tanto ordinarias como extraordinarias a los miembros del Comité.
Promueve las actividades de capacitacion de las diferentes Brigadas.

Organiza la informacién relativa al plantel y a los estudiantes.

FUNCIONES DURANTE LA EMERGENCIA
Llevar a cabo las acciones mencionadas durante la emergencia (salvaguardar la vida y
la integridad fisica).

FUNCIONES DESPUES DE LA EMERGENCIA

Evacue.

Ingresar a revisar planta fisica primer nivel después de que esté completamente
evacuado.

Llegar al punto de encuentro.

Tomar regorte de las diferentes brigadas.

Toma de decisiones segun el caso.
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BRIGADA DE LOGISTICA, ADMINISTRACION Y FINANZAS:

FUNCIONES ANTES DE LA EMERGENCIA
Vigila por que haya en bodega, en todo momento reservas vitales como alimentos no
perecederos y agua; revisando continuamente las fechas de vencimiento.

FUNCIONES DURANTE LA EMERGENCIA
Llevar a cabo las acciones mencionadas durante la emergencia (salvaguardar la vida 'y
la integridad fisica)

FUNCIONES DESPUES DE LA EMERGENCIA

Ayuda a la evacuacion de los Nifios y Nifias de Jardin Infantil ubicados en el primer
nivel. (sila entrada principal no esta obstaculizada debera esperar a los nifios en la
parte de afuera en la ventana de salida de emergencia) y acompafar a los nifios y nifias
al punto de encuentro.

Entregar en el punto de encuentro inventario de reservas vitales y ubicacion de estas.
Busca y gestiona ante entidades privadas o estatales, alimentos en caso de un desastre
mayor.

BRIGADA DE PRIMEROS AUXILIOS:

FUNCIONES ANTES DE LA EMERGENCIA

Programar cursos y otras actividades de capacitacion.

Actualizarse en nuevas técnicas de primeros auxilios y transporte de victimas.
Velar por el adecuado mantenimiento de los botiquines.

FUNCIONES DURANTE LA EMERGENCIA
Llevar a cabo las acciones mencionadas durante la emergencia (salvaguardar la vida y
la integridad fisica) ' '

FUNCIONES DESPUES DE LA EMERGENCIA

Apoya evacuacion de Jardin infantil hasta el punto de encuentro segun protocolo de
evacuacion.

Ayudar en el punto de encuentro a las victimas del PAES a mantenerse optimista y a
aceptar la ayuda.

Retirar a los curiosos que constituyen, con frecuencia, el mayor problema para atender a
un lesionado.
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En caso de emergencia, permitir el acceso a la institucién, Unicamente al personal

autorizado y debidamente identificado.
INFORMACION PUBLICA:

FUNCIONES ANTES DE LA EMERGENCIA

Se asegura de tener su directorio telefénico siempre actualizado
Directorio de Emergencias

Directorio datos nifios, nifias, jovenes de los dos programas
Directorio datos de Personal de la Institucién

Tener los organigramas de las brigadas.

Acuden a todas las sesiones de capacitacion R

FUNCIONES DURANTE LA EMERGENCIA
Llevar a cabo las acciones mencionadas durante la emergencia (salvaguardar la vida y
la integridad fisica)

FUNCIONES DESPUES DE LA EMERGENCIA

Apoyar en la evacuacion del PAES segun las instrucciones
Avisa inmediatamente a los coordinadores generales

Se coordina con las otras brigadas durante la emergencia.
Solicita ayuda externa en caso de ser necesario

ATENCION TEMPORAL DE AFECTADOS:
Todo el personal de la CES Waldorf, excepto informacién publica

FUNCIONES DESPUES DE LA EMERGENCIA
Cuidado temporal de los estudiantes en el punto de encuentro o en la Institucién en el
caso de que se pueda reingresar mientras son recogidos por sus familiares.

A continuacion se anexa las brigadas.
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Carporacion Educativa y Social

BRIGADAS
COMANDANTE DE INCIDENTE:
LAURA ZARATE
v GRUPO DE LOGISTICA,
PRIMEROS AUXILIOS: ADMINISTARCION Y FINANZAS:
GISELA MEJIA, ' STELLA RODRIGUEZ

BERTHA ZARATE

LUIS DIEGO RODRIGUEZ

'

CONTRA INCENDIO:
BERTHA ZARATE,
VICTOR GUERREROQO

y

EVACUACION: BRIANDA
SOCHE Y TODOS LOS
MAESTROS,
VOLUNTARIOS Y
PRACTICANTES,
EXCEPTO SEGURIDAD Y
COMANDANTE

'L ¢

SEGURIDAD:
DIANA ORTIZ

v

ATENCION
TEMPORAL DE
AFECTADOS:
TODO EL PERSONAL
DE LA CES WALDORF,
EXCEPTO
INFORMACION
PUBLICA

¥

INFORMACION
PUBLICA:

MARIA ANTONIA
ZARATEp 0
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En constancia de lo anterior firman: :
. Cargo o Tipo de
Nombres y Apellidos g P

h P Dependencia Firma
vinculacién }
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